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Manual Licenciamiento Leverade — Arusa 2023

Para llevar a cabo esta tarea, los jugadores solo requieren tener a mano:

1. Foto de Perfil
2. Fotocopia de Cédula de Identidad
3. Pase de Movilidad Covid-19 (en caso de disponer de uno)

El paso a paso para registrarse en la plataforma demora menos de 5 minutos, en donde hemos
incorporado algunos videos explicativos para que no existan dudas respecto del proceso. El paso
1 del instructivo es realizado por cada jugador, los pasos 2, 3y 4 lo realiza el manager del club.

Paso 1 - Jugador: Perfil + Solicitar Licencia -
https://www.youtube.com/watch?v=sUI51NEKymo

El proceso se inicia ingresando a wwwe.arusa.cl. EI primer paso es que cada jugador realice el
proceso de registro en la plataforma sefialado en el video anterior. Con ello estara generando un
perfil en la plataforma, y solicitando una licencia a su respectivo club. Una vez registrados, la
licencia del jugador quedara en estado "Pendiente”, en donde a partir de alli el manager del club
podré revisar dichas licencias y en caso de estar OK, enviarlas a "Revision" hacia Arusa.

Paso 2 - Manager: Enviar a Revision —

https://www.youtube.com/watch?v=ycPpUPsI-cc

Al realizar esta accion, Arusa validara el correcto licenciamiento del jugador, en donde se revisara
que el jugador no posea bloqueos previos por parte de otros clubes. En caso de estar todo ok, Arusa
aceptara la licencia de dicho jugador, pasandola al estado de "Validada", quedando disponible para
ser registrado en los respectivos torneos.

Paso 3 - Manager: Inscribir Participante - https://www.youtube.com/watch?v=IDdPwpgW1WA

Este paso consiste en que el Manager del club registre a los jugadores como "Participantes” en el
respectivo torneo. Una vez realizada esta accion, los jugadores gquedaran disponibles para ser
inscritos en las ndminas de los partidos de dicho torneo.

Paso 4 - Manager: Crear nomina de partidos -

https://www.youtube.com/watch?v=2tNtg8S05hU
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A traves de la aplicacion para teléfonos llamada "Leverade Referee™, los managers de los equipos
podran indicar las alineaciones de sus equipos (Team Sheet) de los respectivos partidos. Esto se
realiza exclusivamente en base a los "Participantes™ que tengan inscrito en los respectivos torneos
(paso 3). Para ello se le exhibira un listado con los jugadores inscritos en el torneo, en donde
solamente debera indicar el nUmero de camiseta y si es titular o reserva.

El paso 4 de este proceso es el procedimiento que semana a semana deberdn hacer los managers
de sus clubes. Solamente en caso de requerir inscribir a un nuevo jugador, deberan realizar los
Pasos 1, 2 y 3 nuevamente para ese jugador. La aplicacion se encuentra disponible para iOS y
Andorid bajo el nombre de "Leverade Referee".

Invitamos a los clubes del torneo a ponerse en contacto con nosotros para aclarar su dudas respecto
del funcionamiento de la plataforma. En caso de querer habilitar a mas personas como
administradores de su club para que realicen los Pasos 2, 3 y 4, nos pueden contactar sin problemas
para agregarlos a sus respectivos clubes.

Traspaso de Jugadores

Este paso solo debe ser realizado para aquellos jugadores que ya posean en Leverade una licencia
de jugador, ya sea esta temporada o en las anteriores. El proceso es realizado por el manager del
club de destino del jugador.

Paso 0.- (Fuera de Leverade) Solicitar al club de origen que emita carta de salida. En esta se debe
identificar al jugador con nombre y rut e indicar que este no mantiene deudas ni compromisos
pendientes con dicho club. EI formato de pase de salida es el que el club de origen utilice.

Paso 1.- Ingresar a Leverade, utilizar opcion de ingresar como club e ir a la seccién de
Licencias/Traspasos

Paso 2.- Solicitar traspaso buscando la licencia del jugador a recibir en su club. Utilizar la opcion
“Cambio de Club”

Paso 3.- Adjuntar documento de autorizacion de salida del club de origen. (Documento del paso
0)

Paso 4.- Esperar la validacion de Arusa
Paso 5.- Recibida la validacion, en la seccidn de licencias utilizar la opcion de Crear Licencia

Paso 6.- La licencia quedara en estado de pendiente y el club debera enviarla a revision para
continuar con el proceso normal.

Renovacion de Licencias
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Este proceso es exclusivamente para jugadores que van a renovar su licencia de una temporada a
otra en el mismo club.
Para renovar simplemente tienes que:

Paso 1.- Ingresar a licencias

Paso 2.- Buscar las licencias de la temporada anterior que quieras renovar. Recordar que las
licencias tienen estados, por lo que las licencias podran estar en la seccion de “Validadas”,
“Pendientes” o “Revision”. Se recomienda usar el filtro de filtro de temporada para facilitar el
proceso.

Paso 3.- Seleccionar las licencias y apretar el botdn renovar licencias. Se pueden seleccionar
multiples licencias a la vez.

Paso 4.- Una vez hecho esto, se van a generar licencias de la nueva temporada en estado pendiente
que tendran que enviar a revision y seguir el proceso normal.

https://help.leverade.com/es/articles/2500855-alta-de-licencias-por-clubes

TIPS:

e En la seccidn de licencias, deben apretar buscar para que muestre lo que tiene esa pagina,
de lo contrario parte vacia esa hoja.

e Las licencias poseen estados, en donde el estado "Pendiente" es cuando los jugadores hacen
el paso 1, el estado "En revision™ es cuando el manager hace el paso 2, y el estado
"Validada" es cuando Arusa autoriza dicha licencia.
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