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Introduction

Sous une apparence modeste, I'ouvrage de Jean-Francois
Guédon et Clara Barilari est utile et important. Les mémes
auteurs ont déja publié aux FEditions d’Organisation
plusieurs ouvrages a succes, ouvrages méthodologiques et
recueils de QCM, notamment sur les institutions économi-
ques et financieres, sur les institutions européennes et
I’Europe des 25, et sur les collectivités territoriales.

Il s’agit de permettre a tout lecteur d’approfondir a la fois
sa culture générale et ses compétences techniques dans des
domaines essentiels a la vie civique : 'administration et la
fonction publique.

A ceux qui ont entrepris de découvrir ce monde parfois
obscur, nous espérons qu'il offrira un voyage agréable.

A ceux qui sont déja du sérail, ou qui en sont familiers,
nous espérons qu'il fournira un outil de révision efficace et
d’approfondissement utile.

A ceux qui ont des objectifs plus spécifiques en matiere
d’examens et concours, nous espérons qu’il contribuera de
facon efficace a une préparation parfaitement adaptée,
notamment pour les épreuves de QCM (L.R.A. et concours
ministériels), et pour la conversation avec le jury.

L'esprit des récentes réformes de l'université rejoint celui
plus ancien des examens et concours. Ou encore celui plus
récent des entretiens professionnels.
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Au départ, chaque étudiant, comme chaque candidat ou
chaque fonctionnaire, doit étre capable de s’évaluer lui-
meéme :

e ¢valuer ses connaissances ;

e ¢valuer ses capaciteés ;

e ¢valuer ses aptitudes (pré) professionnelles...

... tout en se situant dans la société d’aujourd’hui, pour
mieux préparer son avenir.

Les objectifs et 'apport de l'ouvrage

Sur le plan pédagogique comme sur le plan opérationnel
(celui des examens et concours), ce livre a une double
ambition :

e dégager 'essentiel, tout en éveillant la curiosité, vous
aider a réfléchir et a comprendre ;

¢ vous faire réviser les notions de base et les institutions,
et encore tous les détails, souvent minces mais toujours
indispensables, qui vous permettront de répondre aux
questions des jurys et de gagner des points de bonifica-
tion.

L'ouvrage a été fondeé sur deux séries d’éléments essentiels :

o J’étude des textes fondamentaux et des documents offi-
ciels en ce domaine ;

e l'expérience professionnelle des auteurs et leur expé-
rience pédagogique (cours magistraux, travaux diriges,
séminaires et ateliers culturels).

Il faut y ajouter leur expérience des jurys, précieuse pour
répondre aux préoccupations stratégiques des candidats
aux examens et concours. Rappelons la liste (non exhaus-
tive) des épreuves concernées: a l'écrit, dissertation,
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analyse de texte, épreuves de droit public ou institutions
administratives, questions-réponses et QCM ; a l'oral,
épreuves techniques, conversation avec le jury, et entre-
tiens professionnels.

Comment poursuivre vos travaux dans
une optique d’efficacité

Vous etes invités a réviser avec soin les chapitres sur
lesquels vous craignez d’avoir encore des carences, et lire
ou relire les textes fondamentaux correspondants (statut
général des fonctionnaires, codes de déontologie, code
général des collectivités territoriales...).

Il faut suivre l'actualité de la fonction publique, notam-
ment les réorganisations des ministeres dans le cadre de la
réforme de I’Etat (consulter fréquemment les sites Internet
du gouvernement francais). Tout candidat a un concours
interne doit connaitre sa propre administration de facon
impeccable. Quant au candidat a un ministére ou a une
collectivité publique, il lui faut commencer a en étudier les
structures et les fonctions (notamment afin de pouvoir
répondre a des questions du jury sur ses motivations et sur
ses perspectives de carriére).

Vous pouvez aussi revenir de temps en temps sur ces

QCM :

* soit en essayant de les réaliser de facon accélérée, pour
mettre en ceuvre et développer votre agilité mentale ;

¢ soit en commentant et complétant les réponses, dans
'optique d'une épreuve orale.
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Ainsi vous continuerez a investir de facon efficace dans ce
domaine stratégiquement important pour les concours
comme pour votre carriere.

Brigitte Sintsimon

Brigitte Sintsimon est responsable associative et conseillere
en formation dans une grande institution économique et
financiere. Elle a participé dans la méme collection a
plusieurs ouvrages de méthode et recueils de QCM.

NB. Voir dans la méme collection le Guide de préparation des
concours administratifs, le QCM Finances publiques et le
QCM Collectivités territoriales

Par André Barilari, Inspecteur général des finances, ancien
directeur général des impots.

Et le QCM Institutions économiques et financieres, par
Clara Barilari et Marion Stuchlik.
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