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2- Barème des honoraires 

ADMINISTRATION DE BIENS 
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PRESTATIONS & HONORAIRES SYNDIC TTC 

Applicables à partir du 1er Aout 2024 

 

Les travaux dont la liste est fixée à l’article 44 du décret du 17 mars 1967 peuvent faire l’objet d’honoraires spécifiques votés 

lors de la même AG que les travaux concernés et aux mêmes règles de majorité. 

PRESTATIONS RELATIVES AUX TRAVAUX ET ETUDES TECHNIQUES 

La rémunération due au syndic professionnel au titre des prestations particulières est calculée soit en 
application du coût horaire ci-dessous, soit appliqué au prorata du temps passé :  108 € / heure TTC. 

Le forfait annuel d’honoraires du syndic est fixé en fonction des spécificités de chaque copropriété (nombre de lots, équipements 
collectifs, etc.) Tarif moyen pratiqué : 174€ TTC par lot, avec un forfait minimum de  2 400€ TTC quelque soit la composition du syndicat. 
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Suite des PRESTATIONS & HONORAIRES SYNDIC TTC 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FRAIS ET HONORAIRES IMPUTABLES AUX SEULS COPROPRIETAIRES 
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PRESTATIONS ET HONORAIRES DE GESTION  
 

A la charge du propriétaire Bailleur – En vigueur au 13 novembre 2023 
 

 
PRESTATIONS  

Mandat « SERENIMMO »  Mandat « OPTIMMO »  

Gestion courante - taux calculé sur toutes sommes encaissées au 
locataire   

 
7.8%  

 
9.9%  

Garanties des loyers Impayés taux calculé sur toutes sommes 
quittancées au locataire dont 0.9% d’honoraires  

 
2.9%  

 
2.9%  

Prestations fiscales  
 

Aide à la déclaration des revenus fonciers  90 €  INCLUS  

Assistance Téléphonique – Rendez-vous téléphonique 
personnalisé - Par ½ heure  

 
45 €  

 
½ heure OFFERTE/an  

Déclarations fiscales spécifiques (H1/H2, …)  90 €  INCLUS  

Dégrèvement Taxe Foncière  Vacation  INCLUS  

Prestations de gestion des travaux  
 

Honoraires sur travaux (% du montant de la facture)  4 %  4 %  

Suivi et réception de chantier (Vacation au temps passé)  Vacation  1ère heure OFFERTE/an  

Gestion des devis – Au-delà du 3ème devis  45 €   45 €  

Prestations particulières  
 

Etablissement de l’état des risques et pollutions prévu par l’Article 
L.125-5 I du code de la construction et de l’habitation 

 
16€  

 
INCLUS  

Permis de louer (démarches administratives, visites du bien, …)  Vacation  Vacation  

Montage des Dossiers d’aides de subventions travaux   Vacation  INCLUS  

Frais administratifs, paiement des revenus locatifs par chèque 
et/ou envoi des comptes rendus de gestion en papier – par 
immeuble et par trimestre  

 
7,50 €  

 
7.50€  

Etablissement d’un avis de valeur  150 €  INCLUS  

 
Représentation en Assemblée générale  

 
Vacation  

OFFERT pendant les 
horaires d’ouverture  

Frais de clôture de mandat de gestion   90 €  INCLUS  

Etat des lieux de sortie   INCLUS   INCLUS  

Règlement des appels de charges syndic   INCLUS  INCLUS  

Prestations de gestion des sinistres   

Instruction & suivi du sinistre – Facturation à l’ouverture et à la 
clôture  

 
150 €  

 
INCLUS  

Présence en expertises  Vacation  1ère heure OFFERTE/an  

Prestations réception des logements neufs   

Assistance à la livraison   300 €  INCLUS  

Assistance à la levée de réserves  300 €  INCLUS  

Prestations particulières   

Déclaration de TVA  Vacation  INCLUS  

Pour les mono-propriétés : gestion des parties communes  250 €  OFFERT  

Visite d’immeuble annuelle – Supplémentaire et/ou Hors mandat de 
gestion  

 
Vacation  

 
Vacation  
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SUITE PRESTATIONS ET HONORAIRES DE GESTION  

A la charge du propriétaire Bailleur – En vigueur au 13 novembre 2023 

 

Prestations recouvrement des impayés et litiges locataires   

Pour les lots assurés en garantie des loyers impayés via Square 
Habitat - Suivi des procédures contentieuses – sommes dues dès 
l’envoi du commandement de payer   

 
150 €  

 
INCLUS  

Pour les lots non assurés en garantie des loyers impayés via 
Square Habitat - Suivi des procédures contentieuses – sommes 
dues dès l’envoi du commandement de payer et à chaque étape de 
la procédure, les étapes étant :  
- Commandement de payer  
- Assignation  
- Audience de plaidoirie (traitement des conclusions rédigées par 
l’Avocat)  
- réception du jugement et signification du jugement  
- Procédure d’expulsion   

 
 
 
 
 

150 €  

 
 
 
 
 

150€  

Gestion & suivi des réclamations locataires - Protection juridique, 
conciliation / médiation   

 
150 €  

 
INCLUS  

Vacation horaire       

Vacation au temps passé – tarif horaire  90 €/h  90 €/h  

NB : En cas de délégation de mandat, seul le barème de l’agence titulaire du mandat est applicable.  
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PRESTATIONS ET HONORAIRES LOCATION 

En vigueur au 13 novembre 2023 

 
 

 

 

Locaux d’Habitation et locaux annexes  

  
             

Honoraires relatifs à l’organisation de la visite, la constitution du dossier et la rédaction du 
bail - Zone non tendue (Par m² de surface habitable) 

 
8€ 

 
8€ 

   

Préparation et réalisation de l’état des lieux d’entrée (Par m² de surface habitable) 3 € 3 € 

   

Rédaction d’actes isolés ou effectués en cours de bail : Avenant, renouvellement de bail 250 € 250 € 

   

Honoraires d’entremise – taux calculé sur la base d’un loyer annuel hors charges  4.5% 

   

Estimation – Avis valeur locative par bien   150€ 

   

Locaux professionnels et commerciaux  

Honoraires tels que définie au mandat : visite, la constitution du dossier et la rédaction du 
bail, entremise et la réalisation de l’état des lieux d’entrée – taux calculé sur la base d’un 
loyer annuel hors charges 

 
12% 

 
12% 

   

Renouvellement bail sur la base du dernier loyer quittancé avec un minimum de 500 € TTC à 
la charge du locataire et de 300 € TTC à la charge du propriétaire, sauf accord contraire des 
parties. 

 
1 mois de 

loyer 

 
½ mois de 

loyer 

   

Etat des lieux   

Pour les entrepôts – sur la base de la surface louée à la charge du demandeur sauf accord 
contraire 

 
2.5€ 

Pour les locaux commerciaux – sur la base de la surface louée à la charge du demandeur sauf 
accord contraire 

 
4.8€ 

Pour les locaux de bureaux – sur la base de la surface louée à la charge du demandeur sauf accord 
contraire 

 
8€ 

Avenant au bail commercial - sur la base du dernier loyer quittancé avec un minimum de 500 
€ à la charge du locataire. 

1 mois de 
loyer 

 

Estimation – Avis valeur locative par bien  300€ 

Biens à usage autre (garages, parking, caves, terrains, …)  

Visite, dossier et rédaction du bail  200€ 200€ 

   

Etablissement de l’état des lieux d’entrée 150€ 150€ 

   

Rédaction d’actes isolés ou effectués en cours de bail (avenant au bail, renouvellement,…) 200€ 200€ 

   

Locataire Propriétaire 


